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N. prot come da segnatura  

Porcari 3 feb. 17 
 
 

 
 
 

 

 Ai  Docenti della Scuola Sec. di 1° grado  
 Al  Docenti delle Scuole Primarie 

LORO SEDI 

 

OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE PER LO SVOLGIMENTO DELLE 

PROVE PARALLELE INTERMEDIE – SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO  

 
Le prove intermedie devono essere somministrate nel periodo che intercorre 

dal 6 al 15 febbraio 2017.  
 

PER LA SCUOLA PRIMARIA: considerati gli scrutini di fine quadrimestre del 
6 e del 7 febbraio, è opportuno che la somministrazione parta dal giorno 8 

febbraio. Considerato che la somministrazione delle prove non può essere 
concordata nella stessa data per tutte le classi a causa dei diversi progetti con 

esperti esterni, è opportuno stilare un calendario di classe da far pervenire 

ai coordinatori di plesso via mail entro martedì 7 febbraio.  
Gli insegnanti di italiano somministrano la prova di matematica e gli insegnanti 

di matematica somministrano quella di italiano; la prova di lingua straniera è 
somministrata dagli insegnanti di disciplina che si organizzano in autonima per 

la somministrazione nelle classi, previo avviso ai colleghi della data e ora 
individuata. 

 
La mattina della prova i banchi devono essere distanziati il più possibile, per 

garantire uno svolgimento oggettivo della prova.  
Chi vuole  può utilizzare il Salone (SOLO FINO ALLE 10 E 30); prima di 

decidere di occupare uno spazio, accertatevi che non serva 
contemporaneamente ad altri;  

La prova deve avere la durata di 1 h (sistemazione nello spazio, spiegazione 
delle procedure, svolgimento della prova, consegna). Nelle classi 1°, la prova 

viene letta dall’insegnante somministratore. 

 
Le classi si organizzano autonomamente per effettuare la somministrazione, 

con gli opportuni cambi turno di eventuali insegnanti necessari per mettere in 
atto le misure dispensative/compensative per alunni BES certificati (es. 

insegnante lettore, ecc.) 
 

Le prove verranno fornite in cartaceo alle classi la mattina della prova, saranno 
disponibili a partire da marcoledì 8 febbraio. 

 
PER LA SCUOLA SECONDARIA: gli insegnanti previo coordinamento interno 

si organizzeranno per somministrare le prove in date e orari concordati, uguali 
per tutti, indipendentemente dalla disciplina presente in orario. 



 

Le date saranno comunicate prima alla Dirigente tramite il docente referente e 

le  copie delle prove saranno predisposte per tempo  
 

 

PER TUTTI I DOCENTI SCUOLA PRIMARIA E SEC. DI 1°GRADO 
In caso di necessità per gli alunni con BES gli insegnanti dovranno mettere in 

in atto le misure dispensative/compensative (es. insegnante lettore, ausili, 
ecc.) 

 
Tutti gli insegnanti riceveranno via mail un file.xls per la correzione e la griglia 

per l’attribuzione dei punteggi. Il file .xls provvederà ad effettuare la somma 
automatica dei punteggi delle parti della prova mentre viene compilato 

digitalmente. Dopo averlo compilato e salvato, inviate via mail il file ai seguenti 
insegnanti referenti: 

- Per la scuola primaria “G. La Pira”: classi 1° e 2° ins. Marinucci; classi 
3°/4° ins. Bonaiti; classi 5° ins. Monti. 

- Per la scuola primaria “F. Orsi”: classi 1° e 2° ins. Matteoli; classi 
3°/4°/5° ins. Pellegrini. 

- Per la scuola secondaria di Primo Grado “E. Pea”: classi 1°/2°/3° ins. 

Matteoni. 
I referenti raccolgieranno i file di ciascuna classe e disciplina in una cartella da 

inviare via mail alla FS ins. Marinucci. 
 

Le prove devono essere corrette e inviate agli insegnanti referenti 
entro il 28 febbraio 2017. 

 
PER LA SCUOLA PRIMARIA: Le prove non concorrono alla valutazione. 

 
Tutte le prove corrette in cartaceo vanno conservate nelle classi fino al termine 

del corrente A.S. 
 

Insegnanti referenti: 
 

Scuola Primaria 

Ins. Bonaiti: graziella.bonaiti@istruzione.it  

Ins. Marinucci: mariarita.marinucci@libero.it 

Ins. Matteoli: marinella.matteoli@gmail.com   

Ins. Monti: ariannamonti9@gmail.com  

Ins. Pellegrini: pellegrinicinzia61@gmail.com 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

Ins. Matteoni: matteoni.angela@gmail.com  

 

La docente con incarico di 
F.Strumentale 

 

 Il Dirigente Scolastico 
 

Marinucci Mariarita  Prof.ssa Emiliana Pucci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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